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EDITAL FUPEC - FUNDAGAO DE PESQUISA E ENSINO EM CIRURGIA

Congresso Cirurgia Ano 2025 - MINAS BRASIL
"Evidéncias Cirurgicas: Presente, Passado e Futuro”

REGULAMENTO PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

1.1. Comissao de Apresentagao dos Trabalhos Cientificos (CAT)

O regulamento descrito nos itens abaixo foi elaborado pela Comisséo de
Apresentacgao de Trabalhos Cientificos (CAT) sob a coordenagao do Presidente da
Comisséo Cientifica, Dr. Fabio Henrique de Oliveira. Os membros que compdem
essa Comissao foram indicados pela Comissao Organizadora do Congresso
Cirurgia Ano 2025 - Minas Brasil.

A Comisséo de Apresentagéo de Trabalhos NAO sera responsavel pelos
custos de transporte, hospedagem ou quaisquer outros relacionados com a
confeccéo, o envio e a apresentacéo dos trabalhos.

A CAT sera responsavel por:

*Elaborar as normas contidas no regulamento abaixo, bem como supervisionar a
correta execucdo das mesmas;

*Indicar os professores de cada eixo que irdo compor a banca de avaliagao dos
trabalhos enviados delineados de acordo com os grandes temas cientificos
*Elaborar um barema de avaliagao, que sera o instrumento utilizado para avaliagao
dos trabalhos enviados.

OBSERVACAO: A CAT se reserva o direito de realocar os trabalhos em outro eixo
que julgar mais adequado, segundo os determinantes propostos para cada eixo.
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1.2. Disposi¢coes gerais
*O prazo para submissao dos trabalhos sera 01/02/2025 a 30/03/2025.
*Os trabalhos serao avaliados e pontuados segundo normas contidas no Barema,
previamente determinadas pela CAT.
*ATENCAO: Nao havera avaliacdo presencial.
*Os trabalhos que n&do obedecerem aos critérios determinados neste Edital serao
automaticamente reprovados. A reprovagao € definitiva.
*A relacao dos trabalhos aprovados sera divulgada no site do Congresso no dia
15/04/2025.
*ATENCAO: As modalidades de trabalho cientifico serdo:
- E-pOster
- Anais
- Apresentacéo de Videos livres

Os 3 E-posters mais pontuados e os 2 Videos mais pontuados serao escalados para
apresentacao oral e receberao os respectivos prémios:

10 lugar : Alcino Lazaro da Silva;

20 Lugar: Colégio Brasileiro de Cirurgides

30 lugar: Adélia Prado

1.3 Funcionamento:

Os E-posters nao serao apresentados. Estardo expostos no ambiente
adequado e sinalizado e o autor devera estar Ia no horario divulgado no site pela
comissao cientifica, a disposigao dos congressistas para esclarecimentos e network.

Poderao ser incluidos no maximo 6 (seis) autores para cada trabalho e trés autores
deverao estar inscritos no Congresso, sendo que um dos 3 inscritos devera ser o
apresentador. E obrigatério, para autores académicos de Medicina e Enfermagem,
ter um Professor como autor orientador do trabalho. O nome do professor deve
ser citado no final da lista de nomes dos autores, com asterisco no final, e a referida
instituicdo citada na linha abaixo dos nomes.

O nome do autor apresentador devera estar em negrito. Ele sera o responsavel
por submeter o trabalho pelo site do Congresso e sera quem deve,
obrigatoriamente, estar presente no local de exposi¢cdo do seu E-pbster no horario
divulgado no site pela Comissao Organizadora, no dia 30/04/2025. Neste horario, 0s
autores deverao estar a disposicao dos congressistas.
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*Os 3 (trés) E-pobsters e os 2 Videos mais pontuados serdo apresentados em
formato oral. A relacido destes trabalhos classificados e orientagcbes para a
apresentacao serdo divulgados no site no dia 30/04/2025

1.3. Temas

Os trabalhos devem estar relacionados a Pesquisa, Ensino (formagao médica) ou
Extenséo (clinica cirurgica), dentro dos eixos tematicos do Congresso, listados a
seqguir:

*Parede Abdominal

*Trauma

*Abdome Agudo

*Cirurgia Oncoldgica

*Cirurgia Bariatrica
*Coloproctologia (SIMCCOMINAS)
*Feridas

*Figado e Vias Biliares

*Urologia

*Vascular

*Endoscopia

*Otorrinolaringologia

*Cabeca e Pescoco

*Forum Mineiro de Saude Publica
*Miscelania

*Bioética

*Inovagdes e Mercado de trabalho
*Direito médico e Valorizacdo Profissional

*O eixo tematico Miscelanea sera para submissao de trabalhos cientificos que se
encaixam nos ultimos 3 itens e para os trabalhos cientificos que ndo se encaixam
nos eixos citados acima.
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1.4. Normas gerais para confecgao dos trabalhos

*O trabalho devera ser estruturado em titulo (obrigatdrio) e subtitulo (se necessario),
nome dos autores e afiliacio institucional, 4 descritores de acordo com o DeCS,
com introdugao, objetivo, método, resultados com discussao, conclusao e
referéncias bibliograficas.

*Para destacar os termos palavras-chave, introduc¢ao, objetivo, método, resultados
com discussao, conclusao e referéncias bibliograficas, utilize o recurso grafico
negrito.

*O titulo (obrigatério) e subtitulo (se necessario) deve (réo) estar em negrito, com
apenas a primeira letra maiuscula. Nao deve ultrapassar 150 caracteres.

*Todos os autores deverao estar separados por ponto e virgula, com a numeragao
sobrescrita para identificacdo da filiacao institucional. Escreva o primeiro e ultimo
nome por extenso e os demais abreviados pela primeira letra seguida de ponto. O
nome do autor apresentador devera estar em negrito e ser o primeiro redigido, € o
nome do professor devera ser o ultimo.

Exemplo:
Rafael P. Braganga'; Natalia O. M. Rocha?.
' Faculdade de Medicina da Universidade Federal de Minas Gerais, Brasil,

2024.
? Faculdade de Medicina da Universidade Federal do Parand, Brasil, 2024.

*Os descritores deverdo ser colocados na linha acima da introdugdo. E necessaria a
inclusdo de no maximo 5 (cinco) palavras que caracterizam o trabalho. S6 seréo
aceitos palavras em lingua portuguesa, com a fonte de informacao na area do
DECS (Descritores em Ciéncias da Saude). Consulte no site da bireme:
www.bireme.br.

*As referéncias bibliograficas ficam limitadas a no maximo 5 (cinco) fontes e devem
ser redigidas na norma Vancouver.
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1.5. Critérios obrigatorios para confec¢ao do E-poster

*Mostre o que tem de mais importante na sua pesquisa. Evite estender o método.
Os resultados com discuss&o sao mais relevantes.

*O arquivo do E-péster deve ser criado em PowerPoint ou programa similar.

*O E-pbster deve ser dimensionado para apresentagao em tela verticalizada (9:16),
na resolugcado 1080x1920 pixels, e 14,29x25,40cm (largura x altura).

*Nao ha exigéncia quanto ao numero maximo de caracteres ou cores do
documento, mas este precisa se limitar a 1 (uma) pagina.

*Tipo de fonte e tamanho de letra: Arial, tamanho minimo 16 para o titulo e tamanho
minimo 8 para o corpo do texto.

*Organize o trabalho em duas colunas para melhor visibilizacao e leitura.

*Utilize figuras, quadros e tabelas, preferencialmente coloridos e bem distribuidos ao
longo do E-péster. Leia a se¢do 1.14, com as orientagdes de colocagéo desses
elementos.

*O E-pbster deve ser enviado, obrigatoriamente, em formato PDF.

*O site do Congresso disponibiliza um modelo sugerido pela CAT como exemplo de
E-pébster, que podera ser utilizado pelo autor para confecgao do trabalho.

Tabela 1. Resumo da estrutura de confeccao do E-pbster

Orientacéo da pagina:

Vertical (retrato)

Nimero de paginas:

1 (uma)

Configuragéo do tamanho de pagina:

Tela (9:16), na resolug@o de 1080x1920
pixels, com 14,29x25,40 cm (largura x

altura).

Tipo de arquivo:

PPT ou programa similar e ser entregue

em formato PDF.

Tipo de fonte e tamanho de letra:

Arial, tamanho minimo 16 para o titulo e
tamanho minimo 8 para o corpo do
texto.

Formatagdo:

Néio hd exigéncia quanto ao nimero de
caracteres ou cores. Podem ser incluidas
figuras, tabelas e gréficos.
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1.6 Critérios obrigatérios para confec¢ao do trabalho no formato de
publicagcao em Anais

*Tipo de fonte e tamanho de letra: Arial; tamanho 12; sem paragrafo; justificado;
espacamento 1,5.

*O texto dos Anais ndo deve exceder 2500 caracteres com espaco (nao inclui titulo
e autoria/filiacéo).

*NAO seréa permitida a utilizagéo de figuras, quadros e tabelas, tampouco a
chamada dos mesmos no texto.

*Os Anais devem ser enviados em formato Word.

Tabela 2. Resumo da estrutura de confecg¢ao do trabalho em formato de Anais

Orientac@o da pagina: Vertical (retrato)
Nuimero de paginas: 1 (uma)
Configuracéao do tamanho de pagina: Folha A4
Tipo de arquivo: Word
Tipo de fonte e tamanho de letra: Arial, tamanho 12

O texto ndo deve exceder 2500
caracteres com espago e deve ser
Formatacao: redigido sem pardgrafo. N&o ser
permitida a utilizagéo de figuras, quadros

e tabelas
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1.7 Critérios obrigatérios para confecgao do trabalho no formato de
Video livre

*O video nao deve exceder 10 minutos,

*Tamanho maximo de 700MB.

*Deve ser enviado em um dos seguintes formatos: AVI, MPG, MPEG, MP4 ou WMV
e deve funcionar normalmente em computadores que utilizem sistema Windows ou
iOS.

*Evitar transicdes nos videos

*N&o deve vir acompanhado de musica de fundo.

*Sera dada preferéncia aos videos que tiverem comentarios e anotacdes de
anatomia.

*Junto com o video deverao ser informados os seguintes dados: titulo do video,
autores e titulagdo, resumo do video.

*Deve ser enviado uma figura de sua escolha para ser a miniatura inicial do video.

1.8. Submissao dos trabalhos

*ATENCAO: Os trabalhos deverdo ser submetidos exclusivamente pelo site do
Congresso (https://fupec.org.br/inscricao-2025/).

*O autor principal e mais dois autores devem, necessariamente, estar com sua
inscricao efetivada.

(*) Caso o trabalho seja reprovado e o autor principal ndo quiser participar do
Congresso, este podera solicitar reembolso de 50% do valor da sua inscrigao, até 7
dias antes do inicio do Congresso. A solicitagdo deve ser realizada pelo e-mail
cirurgiaano@fupec.org.br, com o assunto “Solicitagdo de reembolso”. A restituicdo
sera efetivada apés 30 dias da realizagdo do Congresso.

*Nao sera aceita a submissao do mesmo trabalho mais de uma vez. Neste caso,
sera avaliada apenas a primeira versao enviada, sendo as demais automaticamente
desconsideradas.

*Sera permitida a submissao de apenas 2 (dois) trabalhos por autor principal. Nao
ha limites para a participagdo como co-autor de outros trabalhos.

*E obrigatéria a inclusdo de um e-mail (endereco eletrénico) do autor principal
durante a submissédo. Este e-mail sera disponibilizado para todos os congressistas
como meio de comunicagao para esclarecimento de duvidas sobre o trabalho.
*ATENCAO: N&o sera permitido submeter o trabalho em apenas um dos formatos
(E-pdster ou Anais). E obrigatério envio dos 2 (dois) arquivos simultaneamente. O
envio do Video livre ndo é obrigatério.
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Para iniciar a submissao siga os seguintes passos:

1.Facga sua inscri¢cao pelo site fupec.org.br/cirurgia-ano-2025/. A area de submisséo
estara disponivel apds a efetivagao da sua inscrigao.

2. Acesse a aba TRABALHOS, disponivel no menu principal do site.

3. Preencha as informacgdes solicitadas: area tematica, titulo e palavras chave.

4. Anexe os arquivos em um dos trés formatos exigidos, em seus respectivos
campos: Arquivo de texto (publicagdo em Anais), PDF (E-péster) e arquivo de video
(videos livres).

5. Escolha a area de submissao (Pesquisa, Ensino ou Extensao).

6. Insira os dados do autor principal (este deve estar marcado como apresentador) e
clique no bot&o “+ Adicionar Co-autor” para abrir novo formulario. ATENCAO: os
nomes devem ser escritos por extenso. Os Certificados serao emitidos de acordo
com este preenchimento.

7.Confira se todas as informacgdes estido corretas e clique em SUBMETER. Verifique
se aparece a seguinte mensagem: SUBMISSAO REALIZADA COM SUCESSO.

8. Verifique a confirmagao da submisséo do arquivo no e-mail cadastrado. Caso nao
receba esta confirmagao, entre em contato com a secretaria do Congresso pelo
e-mail cirurgiaano@fupec.org.br.

1.9 Premiagoes

*Os 3 (trés) melhores trabalhos classificados (1°, 2° e 3° lugares) do Congresso
serao escalados para apresentacao oral e receberao os respectivos prémios:

10 lugar : Alcino Lazaro da Silva;

20 Lugar: Colégio Brasileiro de Cirurgides

30 lugar: Adélia Prado

*Para o recebimento do prémio, sera necessaria a presenca fisica do autor principal
na ceriménia de encerramento. Na auséncia do autor principal, sera permitido o
recebimento do prémio por outro autor, desde que este esteja devidamente inscrito
no Congresso.

*Os prémios serao concedidos no encerramento do Congresso.

1.10 Publicagcao dos Anais

*Os trabalhos aprovados seréo publicado nos Anais do Congresso como reprodug¢ao
fiel do formato enviado. As informacgdes fornecidas sao de inteira responsabilidade
do autor que submeteu o trabalho.

*Nao serao permitidas alteragdes de texto ou dos autores apds a submissao.
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1.11 Certificado de apresentagao de trabalho

*O certificado sera em formato eletrénico e emitido apenas aos trabalhos aprovados
30 (trinta) dias apos o encerramento do evento. Sera emitido 1 (um) certificado por
trabalho, contendo todos os nomes dos autores. O nome dos autores devera estar
abaixo do titulo e ser escrito sem abreviaturas.

1.12 Exposicao dos E-posters

*Todos os E-posters aprovados estardo a disposi¢do dos congressistas em totens
em formato digital durante o Congresso.

*Sera divulgada uma lista no site do Congresso informando hora e local que o autor
principal devera estar em frente ao seu EP, a disposi¢cao para discusséo e
esclarecimentos das duvidas referentes ao trabalho.

1.13 Disposi¢oes Gerais
*Situagdes que ndo estejam previstas no presente regulamento serdo resolvidas
pela Comissao Cientifica do Congresso Cirurgia Ano 2025 Minas Brasil.

1.14 Orientagoes para colocacgao de figuras, quadros e tabelas no
E-poster

1.14.1 Figuras

*Figuras sao graficos, esquemas, fotografias, mapas, desenhos, estampas,
diagramas, organogramas e fluxogramas que nao se enquadram na categoria de
tabelas e quadros.

(*)Quadros - a NBR-12256 considera “quadros” as apresentagoes de tipo tabular
que nao empregam dados estatisticos. Para a colocagao destes, seguir as normas
das figuras.

(*)Tabelas — devem apresentar informagdes textuais agrupadas em colunas e que
empregam dados numeéricos como informagao central. Para a colocagao destes,
seguir as normas dispostas no subitem 1.14.2.

*As figuras devem ser centradas na pagina e impressas 0 mais proximo possivel do
texto nas quais sdo mencionadas, enquadrando-a nas margens adotadas para o
texto.

*As figuras sado designadas no texto, sempre por seu nome especifico, travessao,
titulo e respectivo numero.
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*Verificar se a identificagao da figura aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustragao, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério mesmo que seja producao
do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensao (se houver). No texto, a sua indicagao pode integrar o texto, ou
localizar-se entre parénteses no final da frase.

Exemplo:

Figura 1 - Homem vendo televisdo

Fonte: CHARGES, 2006

1.14.2 Tabelas

*As tabelas devem ser centralizadas na pagina e na seguinte disposigéo:

(*)Na parte superior escreva a palavra Tabela, seguida do seu numero de ordem em
algarismo arabico. Logo apds escreva o titulo, com apenas a primeira letra em
maiusculo.

Exemplo:
Tabela 1 - Modelo coluna e repeticies
Tratamento | T ratamenio Tratamento 3 Tratamento 4
I 4512 234 BT
T TR 543 155
4 ThS6 465 265
4 sH5T 544 i
3 4535 445 343
456 iy 243 Qs

Fonte: Campos, 2000.
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(*)O corpo da tabela deve ser separado apenas com linhas horizontais para isolar os
titulos das colunas no cabecalho e para fechar a tabela no “pé”. A tabela nao deve
ser fechada lateralmente, utilizando-se linhas verticais apenas para separar as
colunas internamente.

(*)Notas de rodapé das tabelas aparecem apds a linha de fechamento da seguinte
forma: a) Fonte: autor, data (se produgéo do préprio autor, colocar no lugar do nome
“do autor”); b) Notas gerais ou notas referentes a uma parte especifica da tabela:
legendas, observagdes ou comentarios sobre o conteudo da tabela, abreviaturas,
simbolos, formulas e outros.

Dr. Fabio Henrique de Oliveira
PRESIDENTE DA COMISSAO CIENTIFICA



