
REGULAMENTO PARA SUBMISSÃO DE TRABALHOS CIENTÍFICOS

1.1. Comissão de Apresentação dos Trabalhos Científicos (CAT)

--O regulamento descrito nos itens abaixo foi elaborado pela Comissão
de Apresentação de Trabalhos Científicos (CAT) sob a coordenação do
Presidente da Comissão Científica, Dr. Rogério Mendonça de Noronha. Os
membros que compõem essa Comissão foram indicados pela Comissão
Organizadora do Congresso Cirurgia Ano 2024 Minas Brasil.
--A Comissão de Apresentação de Trabalhos NÃO será responsável pelos
custos de transporte, hospedagem ou quaisquer outros relacionados com
a confecção, envio e apresentação dos trabalhos.

A CAT será responsável por:

Elaborar as normas contidas no regulamento abaixo, bem como
supervisionar a correta execução das mesmas;
Indicar os professores de cada eixo que irão compor a banca de
avaliação dos trabalhos enviados e
Elaborar um barema de avaliação, que será o instrumento utilizado
para avaliação dos trabalhos enviados. 

OBSERVAÇÃO: A CAT se reserva o direito de realocar os trabalhos em
outro eixo que julgar mais adequado, segundo os determinantes
propostos para cada eixo.

1.2. Disposições gerais 

ATENÇÃO: O prazo para submissão dos trabalhos será 15/01/2024 a
15/03/2024.

FUNDAÇÃO DE PESQUISA E ENSINO EM CIRURGIA
CAPÍTULO DE MINAS GERAIS DO COLÉGIO BRASILEIRO DE CIRURGIÕES

CIRURGIA ANO 2024 MINAS BRASIL
CIRURGIA, FERIDAS E INTERFACES
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Os trabalhos serão avaliados e pontuados segundo normas contidas
no barema, previamente determinadas pela CAT. ATENÇÃO: não
haverá avaliação presencial. 
Os trabalhos que não obedecerem aos critérios determinados neste
Edital serão automaticamente reprovados. A reprovação é definitiva.
A relação dos trabalhos aprovados será divulgada no site do
Congresso no dia 16/04/2024. 

ATENÇÃO: Com exceção dos 5 trabalhos mais pontuados, NÃO  
haverá apresentação oral, mas a presença do autor principal no
local de exposição do seu E-pôster é exigida conforme especifica o
item 1.11.

A submissão dos trabalhos deverá obrigatoriamente ser efetuada em 2
(dois) formatos: 1. Formato de exposição (E-pôster) e 2. Formato de
publicação nos Anais.
Poderão ser incluídos no máximo 6 (seis) autores para cada trabalho.
O autor principal é responsável por submeter o trabalho pelo site do
Congresso e quem deverá, obrigatoriamente, estar presente no local
de exposição do seu E-pôster conforme especifica o item 1.11.  
Os 5 (cinco) E-pôsteres mais pontuados serão apresentados em
formato oral. A relação destes trabalhos classificados e orientações
para a apresentação serão divulgados no site no dia 01/05/2024.

1.3. Temas 

--Os trabalhos devem estar relacionados a Pesquisa (laboratórios de
pesquisa), Ensino (formação médica) ou Extensão (clínica cirúrgica),
dentro dos eixos temáticos do Congresso:

Abdome agudo
Parede abdominal 
Bariátrica
Fígado e Biliopancreática
Cirurgia de ambulatório
Cirurgia minimamente invasiva e Robótica
Cirurgia do Trauma 
Coloproctologia
Endoscopia
Feridas
Interfaces Direito e Saúde
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Oncologia
Queimados
Miscelânea*

*.O eixo temático Miscelânea será para eventual submissão de trabalhos
científicos que não se encaixem nos demais eixos do Congresso. 

1.4. Normas gerais para confecção dos trabalhos 

O trabalho deverá ser estruturado em título (obrigatório) e subtítulo
(se necessário), nome dos autores e afiliação institucional, palavras-
chave, introdução, objetivo, método, resultados com discussão,
conclusão e referências.  
Para destacar os termos palavras-chave, introdução, objetivo, método,
resultados com discussão, conclusão e referências, utilize o recurso
gráfico negrito. 
O título (obrigatório) e subtítulo (se necessário) deve(rão) estar em
negrito, com apenas a primeira letra maiúscula. Não deve ultrapassar
150 caracteres. 
Todos os autores deverão estar separados por ponto e vírgula, com a
numeração sobrescrita para identificação da afiliação institucional.
Escreva o primeiro e último nome por extenso e os demais abreviados
pela primeira letra seguida de ponto. O nome do autor principal deverá
estar em negrito e ser o primeiro redigido. 

Exemplo: 

Rafael P. Bragança¹; Natália O. M. Rocha². 

¹ Faculdade de Medicina da Universidade Federal de Minas Gerais, Brasil,
2024.
² Faculdade de Medicina da Universidade Federal do Paraná, Brasil, 2024.
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As palavras-chave devem ser colocadas na linha acima da
introdução. É necessária a inclusão de no máximo 5 (cinco) palavras
que caracterizem o trabalho. Só serão aceitos palavras em língua
portuguesa, com a fonte de informação na área de ciências da saúde,
o DECS (Descritores em Ciências da Saúde). Consulte no site da
bireme: www.bireme.br.
As referências bibliográficas ficam limitadas a no máximo 5 (cinco)
fontes e devem ser redigidas na norma Vancouver.

1.5. Critérios obrigatórios para confecção do E-pôster

Mostre o que tem de mais importante na sua pesquisa. Evite estender o
método. Os resultados com discussão são mais relevantes.
O arquivo do E-pôster deve ser criado em PowerPoint ou programa
similar. 
O E-pôster deve ser dimensionado para apresentação em tela
verticalizada (9:16), na resolução 1080x1920 pixels, e 14,29x25,40cm
(largura x altura). 
Não há exigência quanto ao número máximo de caracteres ou cores
do documento, mas este precisa se limitar a 1 (uma) página. 
Tipo de fonte e tamanho de letra: Arial, tamanho mínimo 16 para o
título e tamanho mínimo 8 para o corpo do texto. 
Organize o trabalho em duas colunas para melhor visibilização e
leitura.
Utilize figuras, quadros e tabelas, preferencialmente coloridos e bem
distribuídos ao longo do E-pôster. Leia a seção 1.13, com as orientações
de colocação desses elementos. 
O E-pôster deve ser enviado, obrigatoriamente, em formato PDF. 
O site do Congresso disponibiliza um modelo sugerido pela CAT como
exemplo de E-pôster, que poderá ser utilizado pelo autor para
confecção do trabalho. 
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Tabela 1. Resumo da estrutura de confecção do E-pôster

1.6 Critérios obrigatórios para confecção do trabalho no formato de
publicação em Anais 

Tipo de fonte e tamanho de letra: Arial; tamanho 12; sem parágrafo;
justificado; espaçamento 1,5. 

Orientação de página: Vertical (Retrato).

 Número de páginas: 1  (uma).

Configuração de tamanho de
página:

Tela (9:16), na resolução de 
1080x1920 pixels, com 14,29x25,40
cm (largura x altura). 

Tipo de arquivo: PPT ou programa similar e ser
entregue em formato PDF.

Tipo de fonte e tamanho de
letra: 

Arial, tamanho  mínimo 16 para o
título e tamanho mínimo 8 para o
corpo do texto. 

Formatação:   

Não há exigência quanto ao
número de caracteres ou cores.
Podem ser incluídas figuras,
tabelas e gráficos.
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O texto dos Anais não deve exceder 2500 caracteres com espaço (não
inclui título e autoria/filiação).
NÃO será permitida a utilização de figuras, quadros e tabelas,
tampouco a chamada dos mesmos no texto.
Os Anais devem ser enviados em formato Word. 

Tabela 2. Resumo da estrutura de confecção do trabalho em formato de  
Anais 

Orientação de página: Vertical (Retrato).

 Número de páginas: Não há exigência quanto ao
número de páginas. 

Configuração de tamanho de
página: Folha A4.

Tipo de arquivo: Word.

Tipo de fonte e tamanho de
letra: Fonte Arial; tamanho 12.  

Formatação:   

O texto não deve exceder 2500
caracteres com espaço e deve ser
redigido sem parágrafo. Não
serão permitidas a utilização de
figuras, quadros ou tabelas.
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1.7. Submissão dos trabalhos

ATENÇÃO: Os trabalhos deverão ser submetidos exclusivamente pelo
site do Congresso fupec.org.br/cirurgia-ano-2024/.
O autor principal deve, necessariamente, estar com sua inscrição
efetivada.

Caso o trabalho seja reprovado e o autor principal não quiser
participar do Congresso, este poderá solicitar reembolso de 50% do
valor da sua inscrição, até 7 dias antes do início do Congresso. A
solicitação deve ser realizada pelo e-mail
cirurgiaano@fupec.org.br, com o assunto “Solicitação de
reembolso”. A restituição será efetivada após 30 dias da realização
do Congresso.

Não será aceita a submissão do mesmo trabalho mais de uma vez.
Neste caso, será avaliada apenas a primeira versão enviada, sendo as
demais automaticamente desconsideradas.
Será permitida a submissão de apenas 2 (dois) trabalhos por autor
principal. Não há limites para a participação como co-autor de outros
trabalhos.
É obrigatória a inclusão de um e-mail (endereço eletrônico) do autor
principal durante a submissão. Este e-mail será disponibilizado para
todos os congressistas como meio de comunicação para
esclarecimento de dúvidas sobre o trabalho.
ATENÇÃO: Não será permitido submeter o trabalho em apenas um dos
formatos  (E-pôster ou Anais). É obrigatório envio dos 2 (dois)
arquivos simultaneamente.

Para iniciar a submissão siga os seguintes passos:

Faça sua inscrição pelo site fupec.org.br/cirurgia-ano-2024/. A área
de submissão estará disponível após a efetivação da sua inscrição.

1.

Acesse a aba TRABALHOS, disponível no menu principal do site.2.
Preencha as informações solicitadas: área temática, título e palavras-
chave.

3.

Anexe os arquivos nos dois formatos exigidos, em seus respectivos
campos: Arquivo de texto (publicação em Anais) e PDF (E-pôster). 

4.

Escolha a área de submissão (Pesquisa, Ensino ou Extensão).5.
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Congresso.
Preencha as informações solicitadas nos campos da área de
submissão de trabalho (área temática, título, palavras-chave).

3.

Anexe os arquivos nos dois formatos exigidos: word (texto para
publicação em anais) e PDF (E-pôster), nos campos identificados.

4.

Escolha a área de submissão (Pesquisa, Ensino ou Extensão)5.
Insira os dados do autor principal (este deve estar marcado como
apresentador) e clique no botão “+ Adicionar Co-autor” para abrir
novo formulário. ATENÇÃO: os nomes devem ser escritos por extenso.
Os Certificados serão emitidos de acordo com este preenchimento. 

6.

Confira se todas as informações estão corretas e clique em SUBMETER.7.
Verifique se aparece a seguinte mensagem: SUBMISSÃO REALIZADA
COM SUCESSO. 

8.

Verifique a confirmação da submissão do arquivo no e-mail
cadastrado. Caso não receba esta confirmação, entre em contato com
a secretaria do Congresso pelo e-mail cirurgiaano@fupec.org.br. 

9.

1.8 Premiações

Os 3 (três) melhores trabalhos classificados (1º, 2º e 3º lugares) serão
premiados durante a cerimônia de encerramento do Congresso.
Para o recebimento do prêmio, será necessária a presença física do
autor principal na cerimônia de encerramento. Na ausência do autor
principal, será permitido o recebimento do prêmio por outro autor,
desde que este esteja devidamente inscrito no Congresso. 
Os prêmios que serão concedidos aos trabalhos vencedores serão
conhecidos no momento da premiação.

1.9 Publicação dos Anais

Os trabalhos aprovados serão publicado nos Anais do Congresso
como reprodução fiel do formato enviado. As informações fornecidas
são de inteira responsabilidade do autor que submeteu o trabalho.
Não serão permitidas alterações de texto ou dos autores após a
submissão.

1.10. Certificado de apresentação de trabalho

O certificado será em formato eletrônico e emitido apenas aos trabalhos
aprovados 30 (trinta) dias após o encerramento do evento. Será emitido 1
(um) certificado por trabalho, contendo todos os nomes dos autores.

1.11. Exposição dos E-pôsteres

Todos os E-pôsteres aprovados estarão à disposição dos congressistas
em totens em formato digital durante o Congresso. 
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Será divulgada uma lista no site do Congresso informando hora e local
que o autor principal deverá estar em frente ao seu EP, à disposição  
para discussão e esclarecimentos das dúvidas referentes ao trabalho. 

1.12 Disposições Gerais

Situações que não estejam previstas no presente regulamento serão
resolvidas pela Comissão Científica do Congresso Cirurgia Ano 2024  
Minas Brasil.

1.13 Orientações para colocação de figuras, quadros e tabelas no E-
pôster

1.13.1 Figuras
Figuras são gráficos, esquemas, fotografias, mapas, desenhos,
estampas, diagramas, organogramas ou fluxogramas que não se
enquadram na categoria de tabelas e quadros.

Quadros - a NBR-12256 considera “quadros” as apresentações de
tipo tabular que não empregam dados estatísticos. Para a
colocação destes, seguir as normas das figuras. 
Tabelas – devem apresentar informações textuais agrupadas em
colunas e que empregam dados numéricos como informação
central. Para a colocação destes, seguir as normas dispostas no
subitem 1.13.2. 

As figuras devem ser centradas na página e impressas o mais próximo
possível do texto nas quais são mencionadas, enquadrando-a nas
margens adotadas para o texto. 
As figuras são designadas no texto, sempre por seu nome específico,
travessão, título e respectivo número.
Verificar se a identificação da figura aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa, seguida de seu número de ordem
de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, travessão e do
respectivo título. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a fonte
consultada (elemento obrigatório mesmo que seja produção do
próprio autor), legenda, notas e outras informações necessárias à sua
compreensão (se houver). No texto, a sua indicação pode integrar o
texto, ou localizar-se entre parênteses no final da frase.
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Exemplo: 

1.13.2 Tabelas 

As tabelas devem ser centralizadas na página e na seguinte
disposição: 

Na parte superior escreva a palavra Tabela, seguida do seu número
de ordem em algarismo arábico. Logo após escreva o título, com
apenas a primeira letra em maiúsculo. 
O corpo da tabela deve ser separado apenas com linhas horizontais
para isolar os títulos das colunas no cabeçalho e para fechar a
tabela no “pé”. A tabela não deve ser fechada lateralmente,
utilizando-se linhas verticais apenas para separar as colunas
internamente. 
Notas de rodapé das tabelas aparecem após a linha de
fechamento da seguinte forma: a) Fonte: autor, data (se produção
do próprio autor, colocar no lugar do nome “do autor”); b) Notas
gerais ou notas referentes a uma parte específica da tabela:
legendas, observações ou comentários sobre o conteúdo da tabela,
abreviaturas, símbolos, fórmulas e outros.

Exemplo: 

Dr. Rogério Mendonça de Noronha 
Presidente da Comissão Científica
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